
Funktionstasten zur
einfachen Bedienung
Folgende Tasten oder Tastenkombinationen können in vielen Dialogfenstern benutzt werden:

Taste oder
Tastenkombination

Gültigkeitsbereich Bedeutung

F1 überall Ruft die Hilfe auf.
F4 Auswahlfelder Öffnet das Benutzermenü zur

Auswahl eines Eintrages.
h Datumsfelder Trägt das heutige Datum ein.
j Zeitfelder Trägt die aktuelle Zeit ein.
g Datumsfelder Trägt das Datum des Vortages

ein.
m Datumsfelder Trägt das Datum des folgenden

Tages ein.
+/-xT Datumsfelder Nimmt das aktuelle Datum und

addiert oder subtrahiert x Tage.
+/-xW Datumsfelder Nimmt das aktuelle Datum und

addiert oder subtrahiert x
Wochen.

+/-xM Datumsfelder Nimmt das aktuelle Datum und
addiert oder subtrahiert x
Monate.

+/-xS Zeitfeld Nimmt die aktuelle Uhrzeit und
addiert oder subtrahiert x
Stunden.

+/-xM Zeitfeld Nimmt die aktuelle Uhrzeit und
addiert oder subtrahiert x
Minuten.

Es gelten auch weiterhin die Tasten oder Tastenkombinationen der Microsoft Windows®
Standardprogramme.
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Zur übersichtlicheren Betrachtung von Tabellen kann die Spaltenbreite verändert werden. Dies
geschieht durch Berührung der jeweiligen Spaltentrennlinie in der Überschriftenzeile mit der Maus.
Mit gedrückter linker Maustaste wird die Breite variiert.

Das Programm macht keine Unterscheidung bei der Eingabe von Groß-/Kleinschreibung (z. B. bei
Benutzermenüs und bei der Identifikation).

Falls die Tastatur der Maus vorgezogen wird, kann zum Wechsel zwischen den Feldern die <TAB>-
Taste verwendet werden.
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