Urdager

Rechnungen

Rechnung anlegen

Beim Aufruf von Rechnung anlegen wird die Erfassungsmaske der neuen Rechnung gedéffnet. Die
Rechnungsnummer wird automatisch anhand der zuletzt eingegebenen Rechnungsnummer
hochgezahlt, kann jedoch auch manuell bearbeitet werden.

Rechnungsdatum

Das Feld Rechnungsdatum wird automatisch mit dem aktuellen Datum ausgefullt. Uber die
Schaltflache k& wird ein Kalender aufgerufen, in dem ein alternatives Datum ausgewahlt werden
kann.

Lieferdatum

Wird der Rechnung ein Lieferschein hinzugeflugt, wird das Lieferdatum automatisch mit diesem
Datum vorbelegt. Uber die Schaltflache l& wird ein Kalender aufgerufen, in dem ein alternatives
Datum ausgewahlt werden kann.

Buchungszeichen
Hier kann ein zusatzliches Buchungszeichen eingegeben werden.

Rechnung sperren
Die erstellte Rechnung wird gesperrt und kann nur noch mit Administratorrechten geandert
werden.

Rechnungen léschen

HierGber kdnnen Rechnungen geldéscht werden. Nach der Auswahl des MenUpunktes 6ffnet sich das
gleiche Auswahlfenster wie bei Rechnung 6ffnen. Nachdem die entsprechenden Rechnungen
ausgewahlt wurden, werden diese mit der Schaltflache « Ok Uibernommen.

Nach Bestatigung der folgenden Sicherheitsabfragen werden die Rechnungen aus dem System
geldscht.

Gebuchte Rechnungen werden manuell auf ,gebucht” gestellt.
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