
Dokument mit OpenOffice bzw. LibreOffice erstellen und wie gewünscht formatieren.

Über Ansicht - Symbolleisten die Symbolleiste Formular-Steuerelemente aktivieren, wenn sie
nicht bereits aktiviert ist.

Über das Symbol Entwurfsmodus an/aus den Entwurfsmodus aktivieren. 

Mit dem Symbol Textfeld ein Feld auswählen und im Dokument zeichnen.

Mit der rechten Maustaste auf das zuvor gezeichnete Textfeld das Kontextmenü öffnen und das
„Kontrollfeld“ öffnen. Damit wird ein Pop-Up-Fenster geöffnet. Mit diesem kann das Textfeld mit
möglichen Eingaben formatiert (Farbe, Rahmen, Schriftart und -größe) werden.

Damit über ZMS der Inhalt von Textfeldern gesetzt werden kann, ist es zwingend notwendig, dem
Textfeld einen Namen zuzuordnen, den ZMS kennt.

Wenn alle Formularfelder eingebaut und mit Namen versehen sind, kann man unter Datei -
Exportieren als PDF… die PDF-Datei erstellen.

Im Menü PDF-Optionen -> Allgemein muss die Checkbox "PDF-Formular erzeugen" angehakt sein.
Damit Variablen auch mehrfach im Formular verwendet werden können, muss die Checkbox
"Doppelte Feldnamen erlauben" ebenfalls angehakt werden.

Vorgehensweise mit
OpenOffice bzw. LibreOffice
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