Urdager

Interne Bestellungen
administrieren

Uber das Menl Bekleidung - Interne Bestellung administrieren werden die internen
Bestellzeitraume verwaltet.

[0 Internes Bestellwesen - O -

Bestellzeitraume Punkte der Personen verwalten
[l Neu £ Andern [} Loschen [ Abschiuss | ‘
|| abgeschlossene Zeitraume anzeigen @
Status  Bezeichnung Von Bis Punk = Verfugbare Punkte neu
@ Bestellung 2020 01.01.2020 31122020 1000 ~ berechnen
- Nachname, Vorname Pers.Nr.  Freigabe peighai Bk TS L Passwort Letzter Login et iuchvon e, -
e Jahresbestelung 2023 01012023 28.02.2023 1000 errechnet bzw. manuell aus diesem aus letztem im aktuellen Bestellzeitraum
Albrecht, Jana 063 0 1000 1000 0 Personlich 04 11.2022 11:40 950
‘Weber, Markus 005 0 1000 1000 0 Vorgabe 0
WeiB, Susanne 047 @ 1000 1000 0 Vorgabe 0
Werner, Kai 027 @ 1000 1000 0 Vorgabe 0
‘Winkler, Bianca 057 0 1000 1000 0 Vorgabe 0
‘Winter, Michaela 068 0 1000 1000 0 Vorgabe 0
‘Wolf, Matthias 016 0 1000 1000 0 Vorgabe 0
‘Wolff, Anna 099 0 1000 1000 0 Vorgabe 0
Ziegler, Malte 087 0 1000 1000 0 Vorgabe 0
Zimmermann, Lars 020 o 1000 1000 0 Vorgabe o
Franke, Sabine 062 o 1000 1000 0 Vorgabe o )
. -

Mit der Schaltflache L/ Neu wird ein neuer Bestellzeitraum angelegt. Hierzu muissen die
Bezeichnung und der Bestellzeitraum angegeben werden.

Internes Bestellwesen: Bestellzestraum e

Bestellzeitraum

Bezeichnungs | Bestellung 020

Vons | 01.01.2020 il:uj Bis« | 21.12.2020 .

| Aktiv | #0r Bestellung freigegeben

Punitivorgabe pro Person e den Bestelzeitraum (1000

[ﬁsn-anmm ][ammman]

Mit dem Kontrollkastchen Aktiv/fur Bestellung freigegeben wird der Bestellzeitraum aktiviert.
Somit kann ein Bestellzeitraum schon angelegt, aber noch nicht fur eine aktive Bestellung
freigegeben werden.

Im Bereich Punkte der Personen verwalten werden dem Bestellzeitraum Personen zugeordnet.
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Punkte der Personen véraallen

[
(Gessan | (@)(@) (&) (4] (=]

Wmlnbaé Punkte new
binechnen
Verflgbare Punide Punite Punide
DN M e Persr  Freigabe oo chnet bow manuslifestgesett  aus Giesem Bestelzaivaum aus lotem Bestelzeivaum | 2>o"o!
Biller, Christan o001 G 1000 1000 0 Personlich
Albrechl Jana e (= 1000 1000 0 Vorgabe

[ (& speichemn H a-i.wt:rmn]

% Personen

HierGber werden Personen aus der Dragerware Personalverwaltung Gbernommen. Dazu 6ffnet sich
das Fenster Personal auswahlen. Die entsprechenden Personen kdnnen mit der Schaltflaiche ¥ OK
Ubernommen werden. Auch in diesem Fenster kdnnen mit den Windows-Standard-Funktionen
mehrere Personen gleichzeitig ausgewahlt werden.

L% Léschen
Uber diese Schaltflaiche wird eine markierte Person aus der Liste entfernt.

Freigabe

Uber die Schaltflachen @ bzw. @ werden die markierten Personen fir das interne Bestellwesen
freigegeben bzw. gesperrt. Nur Personen, die fur das interne Bestellwesen freigegeben sind,
kdnnen sich bei der Anwendung Internes Bestellwesen anmelden.

Verfugbare Punkte errechnet bzw. manuell festgesetzt

Hier werden die der Person verfigbaren Punkte angezeigt. Wurden Punkte aus vorherigem
Bestellzeitraumen GUbernommen, so wird hier die Gesamtsumme aus vorherigem und aktuellem
Bestellzeitraum angezeigt.

Punkte aus diesem Bestellzeitraum
In dieser Spalte werden die Punkte, die die Person aufgrund des aktuellen Bestellzeitraumes
erhalten hat, angezeigt.
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Spalte Passwort
In dieser Spalte wird angezeigt, wie der Status des Passwortes ist. Standardpasswort flr eine
Person ist die in der Dragerware Personalverwaltung hinterlegte Personalnummer.

Vorgabe
In diesem Fall ist noch das Standardpasswort. Dies bedeutet auch, dass sich die
entsprechende Person noch nicht in das Interne Bestellwesen eingeloggt hat.

Personlich
Hier wurde das Passwort bereits durch die Person geandert.

[l

Uber diese Schaltflache kann fir die markierten Personen das Passwort fiir das interne
Bestellwesen zurlickgesetzt werden. In der Spalte Passwort andert sich der Eintrag auf
Zurucksetzen, bis der Vorgang gespeichert wurde.

Letzter Login
Hier wird angezeigt, wann sich eine Person das letzte Mal in der Anwendung Internes
Bestellwesen angemeldet hat.

Die durchgefihrten Anderungen werden mit der Schaltflache 2] Speichern gesichert.

Auf diese Weise kdnnen auch mehrere Bestellzeitradume (z. B. im Voraus) angelegt und die
Personen zugeordnet werden. Es kann jedoch immer nur ein Bestellzeitraum fir die Bestellung
freigegeben (aktiviert) werden.

Bestellzeitraum abschlielSen

Ist ein Bestellzeitraum abgeschlossen (Bestellungen wurden durch die Personen durchgeflhrt;
Artikel sind an die Personen ausgegeben), wird dieser mit der Schaltflache & Abschluss beendet.
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Urdager

Sollen beim Abschluss eines Bestellzeitraumes Restpunkte von Personen auf einen neuen
Bestellzeitraum Ubertragen werden, muss vor dem Abschluss zunachst ein neuer Bestellzeitraum
angelegt werden. Des Weiteren mussen dem neuen Bestellzeitraum die Personen zugewiesen

werden, bei denen die Punkte Ubertragen werden sollen.

Uber die entsprechenden Optionsfelder kann festgelegt werden, wie die Punkte (ibertragen werden

sollen.

Mit dem Kontrollkastchen Aktiv/fir Bestellung freigeben kann der neue Bestellzeitraum

aktiviert werden.

Der Abschluss eines Bestellzeitraumes kann nicht mehr riickgangig gemacht werden!
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